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| - EMENTA

Conceitos basicos da Administracdo de Compras. siit@gdo de bens. Administracao
Suprimentos. Compras no Servico Publico.

Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE | : CONCEITOS BASICOS DA ADMINIST RACAO DE COMPRAS
1. O conceito de compras; significado e espécmqdésicoes.
2. O 6rgéo de compras: estrutura, fungdes e objetiv
3. Centralizac&o X descentralizacdo das compras.

UNIDADE Il : CLASSIFICACAO DE BENS
1. O conceito de classificagdo no contexto do pdtnio da organizagao.
2. Normalizacdo e Padronizacao
3. Codificagédo de bens patrimoniais e materiaaigo de barras.

UNIDADE Il : ADMINISTRACAO DE COMPRAS E SUP RIMENTOS
1. Principios gerais de compras e suprimentos.
2. Instrumentos gerenciais de compras: formularidigados.
3. A questdo da qualidade em Administracdo de Casnis normas 1ISO 9000.
4. Fornecedores: selecdo, cadastro, avaliacaejrizacao.
5. Avaliacdo de propostas; matematica financeirz@mpras; anélise de valor.
6. Negociacao: principios; a questdo da ética.

UNIDADE IV: COMPRAS NO SERVICO PUBLICO
1. Licitagdo: fundamentos e principios; a LeBn666 de 21. 06. 93.
2. Modalidades de Licitagdo para aquisicdo: colcmin, tomada de precos
convite.
. Dispensa e inexigibilidade de licitag&o.
. O sistema de registro de precos.
. Habilitacdo de fornecedores; registros cadastrai
. O edital de licitacéo.
. O procedimento de licitagcdo: rotina basica.
. A comisséo de licitacdo: aspectos legais; coémoe.
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